Na temelju ¢lanka 52. Statuta Doma za odrasle osobe Trogir Upravno vije¢e Doma za
odrasle osobe Trogir na svojoj sjednici odrzanoj dana 11.12.2018. donijelo je slijedeci

POSLOVNIK

o radu Upravnog vijeca

I. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom utvrduje se nacin rada Upravnog vije¢a Doma za odrasle
osobe Trogir (u daljnjem tekstu: Upravno vijece), postupak za donoSenje akata Upravnog
vijeca, prava i duznosti ¢lanova Upravnog vijeca, kao i druga pitanja u svezi s radom
Upravnog vijeca.

Clanak 2.

Upravno vijece radi i razmatra pitanja iz svog djelokruga na sjednicama, a
sjednice odrzava prema potrebama, a najmanje jednom u tri mjeseca, odnosno najmanje
cetiri puta godisnje.

Clanak 3.

Sastav, djelokrug i ovlastenja Upravnog vijeca utvrdeni su Zakonom i Statutom
Doma za odrasle osobe Trogir.

Clanak 4.

Upravno vijece ima predsjednika kojeg bira iz redova ¢lanova predstavnika
vlasnika.

Sjednice Upravnog vijeca saziva i njima rukovodi predsjednik Upravnog vijeca (u
daljnjem tekstu: predsjednik), a u njegovom odsustvu zamjenik predsjednika Upravnog
vijeca.

Clanak 5.

Upravno vijece donosi odluke nadpolovi¢cnom veé¢inom ukupnog broja ¢lanova.
U obavljanju poslova iz svog djelokruga, Upravno vijece donosi odluke,
zakljucke, preporuke, misljenja i prijedloge.



SJIEDNICE UPRAVNOG VIJECA
Clanak 6.

Predsjednik se brine o pripremanju i sazivanju sjednice Upravnog vijeca.

U pripremanju sjednica Upravnog vijeca predsjedniku pomaze ravnatelj Doma
Trogir.

Sjednicu Upravnog vijeca saziva predsjednik po svojoj inicijativi ili na osnovi
zakljucka Upravnog vijeca, kao i na zahtjev vecine ¢lanova Upravnog vijeca, ili na
zahtjev ravnatelja.

Clanak 7.

Poziv na sjednici Upravnog vije¢a u pismenoj formi, sa prijedlogom dnevnog
reda, vremena i mjesta odrzavanja Upravnog vijeca, dostavlja se ¢lanovima Upravnog
vijeca najkasnije pet dana prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.

Poziv na sjednicu dostavlja se i ravnatelju Doma i predsjedniku stru¢nog vijeca.

Uz poziv na sjednicu, ¢lanovima Upravnog vijeca dostavlja se u pravilu,
odgovarajuci materijal po pitanjima koja su predlozena za dnevni red sjednice i na osnovi
kojih ¢e se donositi odluke o pojedinim to¢kama dnevnog reda, kao i zapisnik sa
prethodne sjednice.

Iznimno, u hitnim slu¢ajevima predsjednik moze sazvati sjednicu u roku kracem
od pet dana, a dnevni red za tu hitnu sjednicu moze predloziti na samoj sjednici.

Clanak 8.

Predsjednik utvrduje prijedlog dnevnog reda za sjednicu Upravnog vijeca i
predlaze ga Upravnom vijecu na prihvacanje.

Clanak 9.
Predsjednik i ¢lanovi Upravnog vijeca mogu na sjednici Upravnog vijeca
predloziti da se odredeno pitanje unese u dnevni red sjednice.
U tom sluc¢aju potrebno je obrazloziti hitnost unosenja takvog prijedloga.
Clanak 10.
Dnevni red sjednice Upravnog vijeca utvrduje Upravno vijece.

Clanak 11.

Upravno vijece pravovaljano odlucuje ako sjednici prisustvuju veéina njegovih
¢lanova



Clanak 12.

U radu Upravnog vijeca pored ravnatelja Doma mogu sudjelovati bez prava
odlucivanja i predsjednik stru¢nog vijeca i predstavnici Komisija i radnih grupa, radnici
strucne sluzbe, te druge osobe koje predsjednik Upravnog vije¢a pozove na sjednicu.

Clanak 13.

Nakon $to predsjednik otvori sjednicu i utvrdi da je na sjednici nazo¢an potreban
broj ¢lanova Upravnog vijeca poradi pravovaljanog odlucivanja, pristupa se razmatranju i
prihvacanju zapisnika sa prethodne sjednice.

O primjedbama na zapisnik od strane ¢lanova Upravnog vijeca, odlu¢uje Upravno
vijece, bez rasprave, a prihvacene primjedbe unose se u zapisnik.

Clanak 14.

Poslije usvajanja zapisnika i utvrdivanja dnevnog reda, Upravno vijece prelazi na
razmatranje pojedinih pitanja po redu utvrdenom u prihva¢enom dnevnom redu.

Razmatranje svakog pitanja zasniva se bilo na uvodnom izlaganju predlagaca, bilo
na pismenom prijedlogu.

Po zavrSenom razmatranju pojedinih pitanja, a ovisno od karaktera pitanja koje se
razmatra, Upravno vijece donosi odluke, zakljucke i druge akte.

Clanak 15.

Ako pitanje koje se razmatra na sjednici Upravnog vije¢a ne zahtjeva donosenje
odluke ili zakljucke prelazi se na slijede¢u tocku dnevnog reda.

Clanak 16.

Trajanje rasprave, u pravilu, nije vremenski ograni¢eno i sudionici mogu vise puta
uzimati rije¢ po jednom pitanju.

Predsjednik se brine da govornika nitko ne prekida, niti da sprijecava njegovo
izlaganje.

Kad procjeni da ¢e rasprava o nekom pitanju trajati duze, predsjednik moze
predloziti Upravnom vijecu da se ogranici vrijeme izlaganja sudionika u raspravi o toj
tocci.

Upravno vije¢e moze odluciti da se rasprava o jednom pitanju dnevnog reda
zakljuci, iako lista govornika nije iscrpljena.



Clanak 17.

U raspravi sudjeluju ¢lanovi Upravnog vijeca i druge nazo¢ne osobe, prema
redoslijedu prijave, a uz dozvolu predsjednika.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala o kojem se raspravlja,
nepotpun, Upravno vije¢e moze odluciti da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatrazi
njegova nadopuna, te da se rasprava provede na jednoj od slijedecih sjednica.

Clanak 18.

Predsjednik opominje govornika ako se u raspravi o pojedinoj to¢ci dnevnog reda
udalji od predmeta rasprave.

Ako se nakon drugog poziva ne drzi predmeta rasprave, predsjednik ga moze
prekinuti.

Kada utvrdi da nema vise prijavljenih za raspravu, predsjednik zakljucuje
raspravu.

Clanak 19.

Clan Upravnog vije¢a moze podnijeti amandman na svaki prijedlog ili pitanje
stavljeno na dnevni red sjednice Upravnog vijeca.

Ako ima vise amandmana u jednom pitanju dnevnog reda, predsjednik stavlja
svaki amandman na glasovanje po redu predlaganja.

Prije prelaska na raspravu o podnijetom amandmanu, predsjednik ¢e zatraziti
misljenje o istom od podnosioca prijedloga na koji je podnijet amandman.

Ako podnositelj prijedloga prihvati amandman, preko amandmana se prelazi bez
rasprave jer je on time postao sastavni dio prijedloga.

Podnositelj amandmana moze povuc¢i amandman u toku rasprave sve do stavljanja
na glasovanje.

Ako se amandman usvoji on postaje sastavni dio prijedloga.

Clanak 20.

Clanovi Upravnog vijeca i drugi sudionici sjednice mogu u toku sjednice od
podnosioca prijedloga i od predsjednika Upravnog vijeca traziti obavjestenja u svezi sa
pitanjem o kojem se raspravlja.

Clanovi Upravnog vijeca prije prelaska na dnevni red mogu postavljati pitanja i
traziti odgovor iz djelokruga rada Upravnog vijeca, komisija i drugih tijela Doma, a
naroCito u svezi sa izvrSavanjem odluka Upravnog vijeca, ili na kraju same sjednice pod
tockom™razno™.



Clanak 21.

O radu sjednice Upravnog vijeca vodi se zapisnik.

Zapisnik sadrzi redni broj sjednice, datum odrzavanja sa oznakom vremena
pocetka i zavrSetka rada, imena prisutnih ¢lanova Upravnog vijeca i imena ostalih osoba
pozvanih da sudjeluju u radu sjednice, dnevni red sjednice, imena i prezimena
izvjestitelja i govornika o pojedinim to¢kama dnevnog reda, rezultat glasovanja o
pojedinim prijedlozima, i odluke i zakljucke donesene o pojedinim pitanjima

Clan Upravnog vije¢a, koji na sjednici izdvoji misljenje o odredenom pitanju,
moze traziti da se njegovi stavovi unesu u zapisnik.

Predsjednik moze odrediti da se u zapisnik unesu i drugi podaci sa sjednice.

U slucaju prekida sjednice (zbog obimnog dnevnog reda, nedostatka kvoruma ili
drugog razloga) predsjednik utvrduje u Zapisnik vrijeme prekida sjednice kao i odmah
datum nastavka iste sjednice, ili zakljucuje sjednicu te ¢e zakazati novu sjednicu.

Clanak 22.

O izradi zapisnika, formulaciji usvojenih odluka i drugih akata, njihovom
provodenju, objavljivanju i ¢uvanju brine se ravnatelj na nac¢in odreden Statutom Doma i
ovim Poslovnikom.

Clanak 23.

Glasovanje na sjednicama Upravnog vijeca je javno, ako Upravno vijece ne odluci
da se izjasnjavanje obavlja tajnim glasovanjem.

Glasovanje se vrsi dizanjem ruke ili poimeni¢no.

Poimenic¢no glasovanje odreduje predsjednik. Pojedinacno ¢e se glasovati i ako to
zahtjeva jedan od ¢lanova Upravnog vijeca, ¢iji zahtjev podrze dva ¢lana.

Clanovi Upravnog vije¢a mogu glasovati “za” ili “protiv” prijedloga o kojem se
glasuje, a mogu se suzdrzati od glasovanja.

Ukoliko se obavlja tajno glasovanje, tada se ono obavlja putem glasackih listi¢a
zaokruzivanjem broja ispred imena (ako se radi o izboru izmedu viSe kandidata), odnosno
ispred tvrdnje “za”, “protiv” ili “suzdrzan” (ako se radi o odredenoj Odluci, zakljucku ili
drugom aktu).



AKTI UPRAVNOG VIJECA
Clanak 24.

U obavljanju poslova iz svog djelokruga Upravno vijece donosi odluke, zakljucke
i druge opce akte, sukladno odredbama Statuta.

Clanak 25.
Akte Upravnog vijeca potpisuje predsjednik, odnosno zamjenik predsjednika koji
je rukovodio sjednicom na kojoj su akti doneseni.
PRAVA I DUZNOSTI CLANA UPRAVNOG VIJECA
Clanak 26.

Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo i duznosti da prisustvuju sjednicama
Upravnog vijeéa &iji su ¢lanovi i da sudjeluju u njihovom radu i odlu¢ivanju.

Clanak 27.

Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo pokretanja inicijative za razmatranje
pojedinih pitanja na sjednici Upravnog vijeca i pravo prijedloga za unoSenje pojedinih
pitanja na dnevni red.

Clanak 28.
Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo upucivati pitanja predsjedniku i ravnatelju

Doma u svezi sa provodenjem zaklju¢ka Upravnog vijeca ili u svezi s radom drugih tijela
i stru¢nih sluzbi Doma.



ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vrijediti Poslovnik o radu Upravnog
vije¢a Klasa: 550-00/16-01/343 Ur.broj: 534-01-01-16-1 od 31,09, 2016.¢.

Clanak 30.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

U Trogiru, 11.12.2018.
Klasa: 550-00/18-01/786
Ur. br: 534-01-03-18-1

fedsjbdnica Upra¥nog vijeca
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