DOM ZA ODRASLE OSOBE TROGIR
Tina Ujeviéa 11, Trogir

Kl: 550-00/20-01/367
Ur.br: 534-01-03-20-1

Trogir, 08. svibnja 2020.g.

Na temelju Clanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* br.111/18), &lanka 7. Uredbe
o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine® br. 95/19) i ¢lanka 52. Statuta
Doma za odrasle osobe Trogir, ravnatelj mr.sc. Nenad Belas donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
Clanak 1.

Procedurom stvaranja ugovornih obveza (u daljnjem tekstu Procedura) propisuje se procedura stvaranja
ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova i usluga (jednostavna i javna nabava) i sve druge
ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad i obavljanje djelatnosti Doma za odrasle osobe Trogir (
u daljnjem tekstu Dom).

¢lanak 2.

Postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Dom pokreée Ravnatelj.
Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu predloziti svi radnici
Doma.

Clanak 3.

Ravnatel; ili osoba koju ovlasti Ravnatelj duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti Ravnatelja je li pribavljanje predloZene ugovorne obveze u
skladu s vaze¢im financijskim planom i planom nabave Ustanove.

Ukoliko predlozena ugovorna obveza koju Ravnatelj ili osoba koju Ravnatelj predlozi nije u skladu s
vaze¢im financijskim planom i planom nabave, istu predloZzenu obvezu Ravnatelj je duzan odbaciti ili
predloziti promjenu financijskog plana i plana nabave.

Nakon Sto Ravnatelj ili osoba koju je Ravnatelj ovlastio utvrdi kako je predloZena ugovorna obveza u
skladu sa vaZe¢im financijskim planom i planom nabave Doma, Ravnatelj donosi odluku o pokretanju
nabave u skladu s Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave Doma za odrasle osobe Trogir.

Clanak 4.
Osobi zaduzenoj za vodenje financijsko ra¢unovodstvenih poslova trebaju se dostaviti na uvid svi
sklopljeni ugovori iz kojih proizlaze financijski uéinci.
Za unos podataka u registar ugovora javne nabave te polugodi$nje aZuriranje istog zaduzuje se voditelj
racunovodstva.

Nakon provedbe realizacije nabave ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju Dom, Ravnatelj je duzan
izvijestiti Upravno vijece o rezultatima koji su postignuti nabavom, odnosno ugovornim obvezama.

Clanak 5.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave, odnosno nisu ispunjene

zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne novine® br.
120/16), tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA




PROCEDURA JAVNE NABAVE — JEDNOSTAVNA NABAVA

Rb. | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1. Prijedlog za Ravnatelj/zaposlenici | Popis potreba Mjesec dana prije
nabavu robe, nositelji pojedinih donosenja godisnjeg
radova ili usluga poslova plana nabave/tijekom

godine

2 Preispitati stvarnu | Ravnatelj Ako DA — odobrenje Nakon provjere
potrebu za za pripremu prijedloga
nabavom predmeta dokumentacije —
nabave. Provjera je odluka o pocetku
li prijedlog u Ravnatelj/ Voditelj postupka jednostavne
skladu s racunovodstva nabave
financijskim Ako NE — negativan
planom i planom odgovor na prijedlog
nabave za nabavu

3. | Priprema Ekonom/ Dokumentacija (upit Nakon donosenja odluke
dokumentacije Administrativni za dostavu o pocetku postupka
(upita za dostavu referent/ ponuda/troskovnik) jednostavne nabave ili
ponuda/troskovnik | Raunovodstveni usmenog naloga
a za nabavu roba, referent/ Voditelj ravnatelja
radova i usluga) racunovodstva

4. Sklapanje Ravnatelj Ugovor/ Narudzbenica | 30 dana od dana
ugovora/narudzben donosenja odluke o
ica pocetku postupka

5. Dostava primjerka | Administrativni Ugovor/ Narudzbenica | 3 dana od sklapanja
ili preslike referent/ Ekonom ugovora / narudzbenice
ugovora/
narudzbenice u
radunovodstvo

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno ispunjene su zakonske
pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne novine* br.
120/16) tada se stvaranje obveza provodi po slijedecoj proceduri:

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA
PROCEDURA JAVNE NABAVE

Rb. | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1 Prijedlog za Ravnatelj/zaposlenici | Prijedlog s popisom | Mjesec dana prije
nabavu robe, nositelji pojedinih potrebne robe, donosSenja godiSnjeg
radova ili usluga poslova radova i usluga s plana nabave/tijekom

okvirnom cijenom | godine

2. | Preispitati stvarnu | Ravnatelj Ako DA — Nakon provjere
potrebu za odobrenje za prijedloga
nabavom predmeta pripremu
nabave. Provjera je | Ravnatelj/Voditel; dokumentacije —
li prijedlog u ratunovodstva odluka o pocetku
skladu s postupka javne
financijskim Upravno vijece na nabave
planom i planom prijedlog ravnateljauz | Ako NE —

nabave

suglasnost osnivaca
daje odobrenje za
pokretanje postupka
javne nabave

negativan odgovor
na prijedlog za
nabavu




3. | Imenovanje Ravnatelj / Upravno Odluka o po¢etku | Nakon provjere
ovlastenih vijece postupka javne prijedloga
predstavnika za nabave
pripremu i
provedbu postupka
JN

3. | Priprema tehnicke i | Ovlasteni predstavnici | Tehnicka i Nakon donosenja odluke
natjecajne za pripremu i natjecajna o pocetku postupka javne
dokumentacije za provedbu postupka JN | dokumentacija nabave

nabavu robe,
radova i usluga

4. | Provjera je li Osoba koju ravnatelj Ako DA — nastavlja | Nakon pripreme tehnicke
tehnicka i ovlasti se postupak javne i natjecajne
natjecajna nabave. dokumentacije
dokumentacija u Ako NE — vraca
skladu s propisima dokumentaciju s
0 javnoj nabavi komentarima na
doradu
5. | Provodenje Ovlasteni predstavnici | Dokumentacijaza | Sukladno Zakonu o JN
postupka javne za pripremu i nabavu i ponude
nabave provedbu postupka JN | ponuditelja
6. Sklapanje ugovora | Ravnatelj / Upravno Ugovor Zakonski rok
vijece
7. | Dostava primjerka | Administrativni Ugovor 3 dana od sklapanja
ili preslike ugovora | referent ugovora
u raunovodstvo
Clanak 8.

Ova Procedura stupa na snagu danom donogenja, a objavljuje se na oglasnoj ploci i web stranici Doma

Trogir.






